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Partea I. Instalarea Expert394 Plus pentru verificarea automatad a

Declaratiilor 394

1. Descarcati programul de instalare de la adresa:

http://expert394.d394.eu/E394Plusinstal.exe

(daca programul existd deja in calculatorul dvs., acest pas nu mai este necesar)
2. Rulati E394Plusinstal.exe din locatia unde ati descarcat programul de instalare.

3. Daca folositi Internet Explorer si va apare fereastra de mai jos, apasati Run (verificati
in prealabil cG apare numele companiei noastre — incepdnd din 2012 va apdrea

denumirea fara Sc):

ﬁnt':rn':t Enloyey - e T Wi (%]

Do you want to run this software?
Mame: Expert394 Program de Instalare
Publisher: Sc SoftProEuro srl
(=] vt cptions

‘ihile files Fram the Internet can be useful, this file bype can potentially harm
wour computer, Only run software from publishers you brust, What's the risk?

4. Asteptati pana programul descarca si instaleaza componentele necesare.

5. La aparitia ferestrei de mai jos apasati butonul Next de 3 ori (in fiecare din ferestrele

care o succed pe cea prezentatd fin imagine), iar apoi butonul Close:

|38 By ekl

Welcome to the Expert394 Plus Setup Wizard

The installer will guide wou through the steps required to install Expert394 Plus on your computer.

WARNING: This computer program is protected by copyright law and international treaties.
Unautharized duplication or distibution of this proaram, or any portion of it, may result in severe civil
or criminal penalties, and will be prosecuted to the maximum extent possible under the law.

Cancel
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6. La sfarsitul instalarii, veti putea remarca aparitia iconitei Expert394 Plus in spatiul
dvs. de lucru (desktop). Asigurati-va ca locatia in care ati instalat produsul este
accesibila utilizatorului care instaleaza aplicatia, altfel pot aparea erori in procesele

de prelucrare automata a datelor, in salvarea optiunilor si a datelor de acces.

Partea a ll-a. Configurarea Expert394 Plus si prima utilizare

1. Pentru a utiliza Expert394 este obligatoriu sa detineti o parola de acces. Daca nu
detineti o astfel de parol3, va invitam sa va inregistrati aici:

http://declaratia-394.softproeuro.ro/expert394plus.html

introducand datele dvs. de contact pentru o firma platitoare de TVA.

2. Porniti Expert394 Plus, introduceti CIFul si parola dvs, selectati scadenta dorita (spre
exemplu: S2, 10), selectati locatia in care sunt declaratiile dvs, iar apoi apasati

butonul Cauta din partea dreapta jos a ferestrei.

Cautare | Vesificars |

[ | Declaratia_| Procesate | Verificate | Difera | Locatia
Declaratii 394 dirc T

F =/

Cautare in:

c:\Program Files\So «

¥ Salveaza optuni
" Vesifica CIFui?

CIF:

Cod acces:

[¥ Salveaza parcla

expert3od- o L Canta

Bifati Salveazd parola si Salveazd optiuni inainte de a parasi programul. Acesta va
retine optiunile dvs. si nu va mai fi nevoie de introducerea lor pe viitor.
Pentru utilizatorii avansati: In vederea optimizarii procesului de ciutare, puteti

introduce in cAmpul Cdutare in locatia declaratiilor dvs. 394. De cele mai multe ori,
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aceasta locatie este: C:\Program Files\D394\394 UF pentru declaratiile cu

scadentele pénd in semestrul 2/2011 inclusiv.

Urmariti stadiul verificarilor in fereastra din dreapta. Puteti oricand sa reverificati
declaratiile apasand Cauta (dupa ce procesul anterior de cautare s-a incheiat). Daca
sunt gasite mai multe declaratii si apare mesajul NU AVETI ACCES, va rugam sa ne

contactati pentru a vd aloca o  singura parold de  acces.

Daca procesul de cautare s-a incheiat si a gasit declaratiile dvs., puteti verifica o
declaratie dand click pe CIF-ul respectiv. Va va aparea declaratia in fereastra
Verificare. Pentru a reveni in fereastra principald apasati Cautare din partea stanga
sus. Verificarile incrucisate sunt evidentiate cu fundal albastru (achizitii) respectiv
verde (livrari) si rosu (diferente de rulaje). CIF-urile evidentiate cu fundal galben este
posibil sa fie firme neplatitoare de TVA, le puteti verifica automat printr-un nou
proces de cautare a declaratiilor 394, dar bifand Verifica CIF-uri.

Din versiunea 2.0.8, Verifica CIF-uri va salva un fisier distinct care contine doar
partenerii care aplicd TVA la incasare. In plus, se calculeazd Riscul Exigibilitatii Dup3
Tncasare (REDI) care indica procentul de TVA dedus care depinde de firmele ce aplica

TVA laincasare.

Pentru declaratiile incepand cu scadenta ianuarie 2012 verificarea se face pe baza
fisierului XML ce contine declaratia. In versiunea 2.0.4 verificarea automatd a
declaratiilor in format PDF nu este posibila, utilizatorul putdnd Tnsa opta pentru

verificarea manuala a declaratiei, folosind platforma d394.eu ramura Expert394.

Partea a lll-a. Actualizarea automata a Expert394 Plus:

1. Porniti Expert394 si apasati butonul Cauta din partea dreapta jos a ferestrei.
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(asigurati-va in prealabil ca locatia specificata de dvs. contine declaratii cu scadenta
dorita, si aceasta locatie contine declaratii in format TXT (scadentele 2007-2011)
respectiv XML (>2012). Nerespectarea acestei conditii va cauza erori in procesul de
actualizare.

¥ Loipzllolr Pl 2000 - dadad o dosira2ld - Sl J .

Cautare ] Verficare |

Declaratia | Procesate | Verificate | Difera | Locatia

Declaratii 394 dc

=l /]

Cautare in:

c:\Program Files\So =

v Salveaza optiuni
I Verifica CIFuni?

CIF:

Cod acces:

Iv Salveaza parola

|
e?F.Pe"ws“._*\f Se cauta: | Cauta

2. Apasati Yes la aparitia ferestrei de mai jos:

[ TS e O T e oy

\;P Dariti actualizarea automatay

Yes Mo |

Daca fereastra de mai sus nu apare, nu este necesard efectuarea unei actualizdri.

3. Apasati OK pentru incheierea actualizarii automate.

Daca aceasta s-a finalizat cu succes, va invitam sa folositi noua versiune a Expert394

Plus. Altfel, puteti relua actualizarea automata in orice moment.

4. V3 recomandam sa actualizati produsul in fiecare luna, datorita Tmbunatatirilor
periodice aduse. Daca nu ati mai actualizat produsul o perioada mai indelungata de

timp, va rugam sa actualizati produsul folosind parametrii utilizati la ultima rulare a
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programului, fard a schimba scadentele declaratiilor 394. Veti putea alege dintre
scadentele declaratiilor 394 oricare dintre optiunile disponibile dupa ce produsul a
fost actualizat cu succes la ultima versiune disponibilda. SoftProEuro nu permite
accesul versiunilor diferite in sistem, toate programele utilizatorilor trebuind sa fie

actualizate la ultima versiune disponibild, din motive de securitate a datelor.

Partea a IV-a. Verificarea partenerilor de afaceri:

1. Porniti Expert394 si selectati optiunea Parteneri din partea de sus a

ferestrei.

2. Salvati in fisierul cifuri.txt codurile fiscale ale firmelor dvs. separate prin virgula.

~

Fisierul respectiv se gaseste 1in directorul aplicatiei Expert394 Plus.

3. Apésati butonul Tncarcare.

4. Vetiobserva ca in partea de jos a ferestrei va aparea numarul de cif-uri incarcate.

5. Daca in fereastra de baza apar coduri de validare, va rugam sa le introduceti pe
rand, separate prin virgula sau spatiu, urmand sa apasati butonul Verifica din
partea de jos a ferestrei. Repetati procedura de introducere a codurilor de
validare pana verificati toate cif-urile. Datele dvs. sunt salvate pe masura ce sunt

verificate, fisierul rezultat se gaseste in directorul aplicatiei.
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Partea a V-a. Transmiterea automata a tuturor declaratiilor:

1. Porniti Expert394 si selectati optiunea Transmitere din partea de sus a

ferestrei.

2. Introduceti manual locatia in care se regasesc declaratiile dvs. de trimis la ANAF

prin serviciul eGuvernare, in sectiunea Cautare in, din partea stanga a ferestrei.

3. Apasati Trimite.

4. Selectati certificatul pentru semnarea electronica si introduceti PIN-ul cerut.

5. Urmariti incarcarea automatd a declaratiilor pe platforma de eGuvernare.

6. Descarcarea recipiselor se face automat dupa finalizarea procesului de trimitere a

tuturor declaratiilor. Recipisa aflata initial in starea Astept se va transforma
instarea + / NU, dup3 finalizarea descércarii acesteia (NU inseamna eroare in

recipisd). Recipisele se gasesc in directorul in care se regdsesc declaratiile —

grupate in subdirectorul STARE.

Manual disponibil pe www.d394.eu/Instalare.pdf
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